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คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลตาเนาะแมเราะ
ที่ 338 / 2551
เรื่อง   การแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์บริการข้อมูลข่าวสาร
       
 ประจำองค์การบริหารส่วนตำบลตาเนาะแมเราะ
***********************************
ตาม คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลตาเนาะแมเราะ ที่ 230/2549  ลงวันที่ 28 ธันวาคม 2549  
ได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนตำบลตาเนาะแมเราะ เพื่อให้ประชาชนสามารถตรวจสอบข้อมูลข่าวสารการดำเนินงานได้อย่างสะดวก     ดังนั้น      เพื่อให้การบริการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบล
ตาเนาะแมเราะ  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และเกิดความสะดวกรวดเร็วต่อการให้บริการแก่ประชาชน  จึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ดังนี้

1.  นางสาวอังคณางค์   จันทเขต          
ตำแหน่ง  เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน
2.  นางสุพาณี

ไชยแสง

ตำแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการ


3.  นางสาวกุลพิชฌาย์
นิลธโชติ

ตำแหน่ง  เจ้าหน้าที่ธุรการ



ให้เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารมีหน้าที่   ดังนี้
 
1. จัดระบบแฟ้ม  ระบบสืบค้นข้อมูลหรือดัชนี
           
2. แนะนำให้ผู้มาใช้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารลงชื่อในสมุดทะเบียนเพื่อเป็นหลักฐานของทางราชการ  และตรวจดูข้อมูลข่าวสาร
              3.ให้ความช่วยเหลือในการค้นหา หากไม่มีข้อมูลในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร องค์การบริหารส่วนตำบลยะรมแต่มีในหน่วยงานอื่นให้แนะนำเพื่อไปยื่นคำขอต่อหน่วยงานนั้น
              4. ประสานงาน และจัดทำรายงานผลการดำเนินงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้จังหวัดทราบ               
              5. หน้าที่อื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป           
สั่ง  ณ  วันที่  30  ธันวาคม  2551             
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        (นายวิรัต   แซ่ตัน)
 




 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลตาเนาะแมเราะ
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